Deutsches kreisverband
Rotes Oberhausen (Rhld.)

Kreuz

Mitarbeiter in der Buchhaltung (m/w/d) in Teilzeit

Stellenbeschreibung

Wir, der DRK Kreisverband Oberhausen (Rhld.) e.V., sind Teil der gré3ten Hilfsorganisation weltweit und
Mitglied in der Freien Wohlfahrtspflege in Nordrhein-Westfalen. Die Grundsétze des Deutschen Roten
Kreuzes bilden die Grundlage unseres téaglichen Denkens und Handelns. Das Deutsche Rote Kreuz steht fur
hochwertige, gemeinniitzige Dienstleistungen bei Wohlfahrt und Rettung. Dienste fir Senioren, die
Fluchtlingsbetreuung sowie Einsatz- und Sanitatsdienste und die Ausbildung in der Ersten Hilfe bilden die
Schwerpunkte unserer Tatigkeit. Die Méglichkeit des ServiceWohnen erweitert das Angebot fur Senioren.
Das Deutsche Rote Kreuz in Oberhausen betreibt das Martha-Grillo-Seniorenzentrum, die DRK
Seniorenresidenz Wernerstrafl3e und die DRK Seniorenresidenz GrenzstralRe. Mit der carecatering GmbH
und der iD GmbH verpflegen und versorgen wir unsere Kunden und Einrichtungen.

Fir das Team der Buchhaltung suchen wir zum néachstmdglichen Zeitpunkt zur Unterstiitzung Sie als
Mitarbeitende in Teilzeit.

Ihre Aufgaben:
- Bearbeitung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung im Team

- Kreditorenbuchhaltung incl. Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Verbuchung laufender Geschaftsvorfalle
(Eingangsrechnungen, Kontoauszlige, etc.)

- Debitorenbuchhaltung durch Ubernahme von Buchungen aus Vorsystemen incl. Klarung von offenen
Posten

- Abstimmung von Konten

- Mitwirkung bei anfallenden Monats- und Jahresabschlussarbeiten

- Vertretung der Teamkollegen bei Abwesenheiten

- Durchfiihrung allgemeiner Verwaltungsaufgaben und Burotétigkeiten

Ihr Profil:

- Sie haben eine kaufmannische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen

- Sie verfuigen Uber Berufserfahrung in der Buchhaltung

- Kenntnisse im Umgang mit dem Buchhaltungsprogramm DATEV PRO sind erwiinscht
- Sie sind selbststdndiges Arbeiten gewohnt

- Sie verfugen Uber einen routinierten Umgang mit MS Office (Outlook, Word, Excel)
- Sie zeigen Teamfahigkeit, Eigeninitiative, Sorgfalt und Flexibilitét

- Sie identifizieren sich mit den Grundsétzen des Roten Kreuzes

Wir bieten:
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- Unser Vertrauen und die Mitarbeit in einem Team in einer persdnlichen und wertschatzenden
Arbeitsatmosphére

- Eine ausfihrliche Einarbeitung

- Die Mdglichkeit, die Weiterentwicklung unserer Buchhaltung durch Ihre Ideen und Vorstellungen
gemeinsam im Team voranzutreiben.

- Weiterbildungsmadglichkeiten

- Eine Vergitung nach dem DRK-Reformtarifvertrag einschl. Weihnachtszuwendung und betrieblicher
Altersvorsorge

- Fahrradleasing, kostenlose Getranke, giinstiges Essen

Kontakt

Arbeitgeber
DRK Oberhausen
Ort
Ansprechpartner:
Atilgan Brockes
E-Mail:
atilgan.brockes@drk-ob.de
Veroffentlicht am:
20.09.2023
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