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Mitarbeiter in der Buchhaltung (m/w/d) in Voll- oder
Teilzeit
Stellenbeschreibung

Zur Verstärkung unserer Buchhaltung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit
eine zuverlässige und engagierte Persönlichkeit, die unser Team bei den laufenden
Buchhaltungsaufgaben und der Vorbereitung unserer Abschlüsse unterstützt.

Ihre Aufgaben

Laufende Finanzbuchhaltung: Sie bearbeiten die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung und
übernehmen die Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
inklusive Jahresabschlussvorbereitung
Digitales Dokumentenmanagement: Sie bearbeiten und verwalten Belege in unserem
Dokumentenmanagementsystem (DMS), begleiten digitale Rechnungsprüfungs- und
Freigabeprozesse und sorgen für eine nachvollziehbare Ablage.
Weiterentwicklung der Abläufe: Sie unterstützen dabei, unsere Buchhaltungsprozesse zu
digitalisieren, zu vereinheitlichen und kontinuierlich zu verbessern.

Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, beispielsweise als
Steuerfachangestellte/r oder Kaufmann/-frau für Büromanagement mit Schwerpunkt Buchhaltung,
oder über eine vergleichbare Qualifikation.
Sie bringen praktische Berufserfahrung in der Buchhaltung mit, idealerweise in der Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung.
Sie haben bereits mit Buchhaltungssoftware gearbeitet. DATEV-Kenntnisse sind
wünschenswert, aber keine Voraussetzung. Erfahrung mit anderen
Buchhaltungsprogrammen ist ebenfalls willkommen.
Sie zeichnen sich durch eine sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise sowie ein
gutes Zahlenverständnis aus.
Sie arbeiten gerne im Team, kommunizieren freundlich und verbindlich und gehen mit
vertraulichen Informationen verantwortungsbewusst um.

Wir bieten

Leistungsgerechte Vergütung nach DRK-Reformtarifvertrag
Betriebliche Altersvorsorge
Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen
DRK-Mitarbeitervorteile in über 150 Online-Shops
Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln
Ein angenehmes Arbeitsklima

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an 
karriere@drk-ob.de

Ansprechpartner: Atilgan Brockes
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