Deutsches kreisverband
Rotes Oberhausen (Rhld.)

Kreuz

Lohnbuchhalter (m/w/d) in Tellzeit

Stellenbeschreibung
Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen Lohnbuchhalter (m/w/d) in Teilzeit.
Ihre Aufgaben:

- Eigenstandige Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen

- Pflege des Kontakts zu lokalen Institutionen, wie der Agentur fur Arbeit, Krankenkassen, Finanzamt, IHK
- Erledigung des Melde- und Bescheinigungswesens sowie Unterstitzung bei weiteren administrativen
Tatigkeiten

- Fihrung und Pflege der Personalakten sowie der internen Datenbanken

- Bearbeitung und Verwaltung von Antragen zur betrieblichen Altersvorsorge

Wir erwarten:

- erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

- mind. 3 Jahre Berufserfahrung in entsprechendem oder &hnlichen Bereich

- Erfahrungen in Lohnbuchhaltung, vorzugsweise mit DATEV LODAS

- Fachkenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht; Basiswissen im Arbeitsrecht von Vorteil

- versierter Umgang mit MS Office, insbesondere MS Excel

- vertrauenswurdige Personlichkeit mit hohem Verantwortungsbewusstsein, zuverlassigem und sorgfaltigem
Arbeitsstil und Diskretion

Wir bieten:

- ausfuhrliche Einarbeitung

- leistungsgerechte Vergitung

- DRK-Mitarbeitervorteile in ber 150 Online-Shops

- gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln
- ein angenehmes Arbeitsklima

Bitte bewerben Sie sich unter karriere@drk-ob.de
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